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1. Allgemeines

» Erreichbarkeit der Gemeindeverwaltung

» Stimmbezirke
» Allgemeine Stimmbezirke
> Briefwahlbezirke

» Sonderstimmbezirk/beweglicher Wahlvorstand

» Ausstattung der Auszahlungsraume



2. Wahlvorstand Briefwahl

Zusammensetzung
Allgemeine Tatigkeiten, Rechte und Pflichten des Briefwahlvorstands

Ehrenamtliche Tatigkeit

Soll jegliche Beeinflussung verhindern

Wahrt Neutralitat

Ist zur Verschwiegenheit verpflichtet; die Mitglieder dirfen in
AusUbung ihres Amtes ihr Gesicht nicht verhullen

VYV VYV

Hat das Hausrecht im Auszahlraum

Entscheidet Uber alle Fragen bei der Zulassung der Wahlbriefe und der
Ergebnisermittiung

» Verhandelt, berat und entscheidet offentlich

» Entscheidet Uber die Gultigkeit der Stimmen

Y VY

» Entscheidet mit Stimmenmehrheit; bei Gleichheit ist die Stimme des
Briefwahlvorstehers ausschlaggebend
» Stellt das Briefwahlergebnis im Briefwahlbezirk 6ffentlich fest



3. Wahlunterlagen

3.1 Uberlassung von Unterlagen anlasslich der Wahlhelferschulung

» Vordruck der Niederschriften (als Muster)

» Liste Uber die Zusammensetzung des Briefwahlvorstands mit
Telefonnummern

» Textausgabe des Gemeinde- und Landkreiswahlgesetzes und der
Gemeinde- und Landkreiswahlordnung
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3. Wahlunterlagen

3.2 Wahlunterlagen fur den Wahltag im Auszahlraum

» die Wahlbriefe
» ausgefullter Wahlschein als Muster,

» Verzeichnis der fur ungultig erklarten Wahlscheine und eventuelle
Nachtrage hierzu,

Nur bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage kann auf folgende
Wahlunterlagen in Papierform verzichtet werden:

» Vordrucke der Niederschriften fur jede Wahl,
» Vordrucke der Zahllisten,

» Vordrucke fur die Meldung der vorlaufigen Ergebnisse
(Schnellmeldungen),

» Abdruck des Gemeinde- und Landkreiswahlgesetzes und der
Gemeinde- und Landkreiswahlordnung,
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3. Wahlunterlagen

Hinzu kommen noch:

» falls erforderlich, Hinweisplakate und Richtungspfeile zur
Kennzeichnung des Auszahlraums,

» Verschlussmaterial fur die Wahlurnen,

» Verpackungs- und Siegelmaterial zum Verpacken der Stimmzettel und
Wahlscheine,

» Versandvordrucke bzw. die Versandtaschen fur die Niederschriften.
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Tatigkeiten des Briefwahlvorstands
am Wahltag

vor 18.00 Uhr




4. Aligemeine Vorbereitungen

» Zusammentreten des Briefwahlvorstands am
Nachmittag.

» Briefwahlvorsteher verpflichtet die Beisitzer.
» Ausschilderung des Auszahlraums.

» Briefwahlurne wird abgeschlossen und bis zur Ergebnisermittlung ab
18.00 Uhr nicht mehr geoffnet.
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5. Anwesenheitspflicht, um beschlussfahig zu sein

» Ab Zusammentreten am Nachmittag bis 18.00 Uhr sind immer
mindestens 3 Briefwahlvorstandsmitglieder anwesend.

» Ab 18.00 Uhr sind grundsatzlich alle Mitglieder des
Briefwahlvorstands anwesend — mindestens jedoch 5 Mitglieder.
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6. Offentlichkeit der gesamten Ergebnisermittlung und Verbot
jeglicher Wahlwerbung

» Jedermann hat Zutritt zum Auszahlraum.
» Auch nichtwahlberechtigte Personen haben Zutritt.
» Keinerlei Wahlwerbung durch Wort, Ton, Schrift oder Bild.

» Unparteilichkeit der Mitglieder des Briefwahlvorstands.
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7. OrdnungsmafRnahmen des Briefwahlvorstands

» Sofortiges Eingreifen bei verbotener Wahlwerbung.

» Storende Personen sind zu ermahnen und notfalls des Auszahlraums
ZU verweisen.
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8. Zahlung, Vorpriifung und Eintragung der Anzahl der
roten Wahlbriefe

» Zahlen der roten Wahlbriefe.
» Eintragen der Anzahl in die jeweiligen Niederschriften

» Wahlbriefe durfen nur von einem Beauftragten der Gemeinde
angenommen werden.

» Prufen, ob ein Verzeichnis der fur ungultig erklarten Wahlscheine
vorliegt und Aussondern der darin aufgefuhrten Wahlbriefe.
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9. Offnung, Priifung, Zuriickweisung oder Zulassung der

>

Wahlbriefe

Wahlbriefe werden einzeln und nacheinander geoffnet.

Erst nach erfolgter Zulassung oder Zuruckweisung darf der
nachste Wahlbrief gedffnet und gepruft werden.

Wahlschein und weil’er Stimmzettelumschlag werden entnommen
und gepruft.

Geben weder der Wahlschein noch der Stimmzettelumschlag Anlass
zu Bedenken, wird auf dem Wahlschein in den dafur vorgesehenen
Feldern ein Stimmabgabevermerk angebracht und der weilde
Stimmzettelumschlag ungeoéffnet in die Briefwahlurne eingeworfen
und der Wahlschein gesammelt.

Ist eine Person nur fur die Landkreiswahlen stimmberechtigt, wird
dies auf dem Stimmzettelumschlag vermerkt, bevor er in die
Wahlurne eingeworfen wird.

Gibt ein Wahlbrief Anlass zu Bedenken, kommt er zu den bereits
ausgesonderten Wahlbriefen, deren Wahlschein in dem Verzeichnis
der fur ungultig erklarten Wahlscheine aufgefuhrt ist.
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10. Zuriickweisungsgriinde fiir Wahlbriefe

Sind alle Wahlbriefe getffnet und entweder zugelassen oder
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10. Zuriickweisungsgriinde fuir Wahlbriefe

die Versicherung an Eides statt nicht unterschrieben ist,

dem Wahlbriefumschlag kein Stimmzettelumschlag beiliegt,
weder der Wahlbriefumschlag noch der Stimmzettelumschlag
verschlossen ist,

der Wahlbriefumschlag mehrere Stimmzettelumschlage, aber nicht die
gleiche Anzahl gultiger und mit der vorgeschriebenen Versicherung an
Eides statt versehener Wahlscheine enthalt,

kein amtlicher Stimmzettelumschlag benutzt wurde,

Ein oder mehrere Stimmzettel aul3erhalb des Stimmzettelumschlags
liegen,

ein Stimmzettelumschlag benutzt wurde, der ein besonderes Merkmal
aufweist oder einen deutlich fihlbaren Gegenstand enthalt.

Der Wahlschein in einem Verzeichnis fur ungultige Wahlscheine
aufgefuhrt ist.

Die Aufzahlung der vorstehenden Zurtickweisungsgrunde ist
abschliel3end.
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11. Behandlung der Wahlbriefe, Uiber die Beschluss
gefasst werden muss

» Die Zahl der Wahlbriefe, die Anlass zu Bedenken geben, ist sind in den
jeweiligen Niederschriften festzuhalten.

Wahlbriefe, die durch Beschluss Wahlbriefe, die durch Beschluss
zuruckgewiesen werden. zugelassen werden.

MUSTER eines Beschlussaufklebers fir die Kommunalwahlen 2020

Beschlussfassung dber die Zulassung oder Zuriickweisung von Wahlbriefen,
die Anlass zu Bedenken gabon (§ 71 Abs. 3 GLKrWO)

BwWvY-08
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12. Behandlung der Wahlbriefe bei weniger
als 50 Wahlbriefen

Werden weniger als 50 Wahlbriefe zugelassen, darf der
Briefwahlvorstand die Auszahlung nicht vornehmen.

Die Zahl der in die Briefwahlurne gelegten Stimmzettelumschlage ist in
eine Mitteilung einzutragen, die vom Briefwahlvorsteher und vom
SchriftfGhrer unterschrieben werden muss.

Nach Beendigung der Prufung der Wahlbriefe sucht der
Briefwahlvorsteher oder sein Stellvertreter mit zwei Beisitzern den
Abstimmungsraum des Stimmbezirks auf, der von der Gemeinde
bestimmt worden ist. Dort ubergibt er dem Wahlvorsteher oder dessen
Stellvertreter die verschlossene Briefwahlurne und die 0.g. Mitteilung.
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Tatigkeiten des Briefwahlvorstands

ab 18.00 Uhr




13. Ermittlung und Feststellung des
Briefwahlergebnisses

Der Briefwahlvorstand darf mit der Ergebnisermittlung erst um 18.00 Uhr
beginnen, dem Ende der allgemeinen Wahizeit.

Es ist immer der Grundsatz der Offentlichkeit der Wahl zu beachten.
Der Briefwahlvorsteher offnet die Wahlurne.

Der Briefwahlvorsteher entnimmt die weil3en Stimmzettelumschlage aus
der Wahlurne und uberzeugt sich, dass diese leer ist.
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14. Zahlung und Eintragung der Zahl der weifRen
Stimmzettelumschlage und der Wahlscheine

» Es werden Arbeitsgruppen gebildet, die gleichzeitig zahlen.
14.1 Arbeitsgruppe A:
» Es werden alle Stimmzettelumschlage gezahlt (= Wabhler),

® Stimmzettelumschlage ohne Vermerk ,Nur Landkreiswahl®.
® Stimmzettelumschlage mit Vermerk ,Nur Landkreiswahl”.

» Die Zahl ist vom Schriftfuhrer in den zutreffenden
Briefwahlniederschriften einzutragen. D.h., die Zahl der
Stimmzettelumschlage ohne Vermerk ,Nur Landkreiswahl® in die
Niederschriften fur die Burgermeister- und die Gemeinderatswahl und die
Gesamtzahl aller Stimmzettelumschlage (mit und ohne Vermerk fur die
Landkreiswahl) in die Niederschriften fur die Landrats- und die
Kreistagswabhl.
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14. Zahlung und Eintragung der Zahl der weif3en
Stimmzettelumschlage und der Wahlscheine

14.1 Arbeitsgruppe B:

» Es werden die Stimmabgabevermerke auf den eingesammelten
Wahlscheine der zugelassenen Wahlbriefe (Gemeindewahlen
und Landkreiswahlen) gezahlt.

» Diese Zahlen sind vom SchriftfUhrer

(BUrgermeister- und Gemeinderatswahl sowie
Landrats- und Kreistagswahl) einzutragen.

Kontrolle in der Niederschrift:
» Die Zahl der Stimmzettelumschlage muss mit der Summe der
Wahlscheine ubereinstimmen.

» Stimmen auch nach wiederholter Zahlung die Zahlen nicht Gberein, ist
das zu erlautern.
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15. Offnen der Stimmzettelumschlige und
Zihlen der Stimmzettel

Erst nach der vollstandigen Ermittlung der Zahl der Wahler 6ffnen mehrere
vom Briefwahlvorsteher bestimmte Beisitzer unter seiner Aufsicht die
Stimmzettelumschlage.

> Die Stimmzettel fur die einzelnen Wahlen werden enthnommen.

» Befinden sich in einem Stimmzettelumschlag mehrere Stimmzettel fur
eine Wahl, werden diese Stimmzettel fest miteinander verbunden.

» Enthalten Stimmzettelumschlage fur eine oder mehrere Wahlen keine
Stimmzettel, wird dies fur jede Wahl auf dem Stimmzettelumschlag
entsprechend vermerkt.

» Die fehlenden Stimmzettel werden als ungultige Stimmabgabe fur die
jeweilige Wahl gewertet und in der entsprechenden Niederschrift
eingetragen.
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15. Offnen der Stimmzettelumschlige und
Zihlen der Stimmzettel

> Stellt sich beim Offnen der Stimmzettelumschléage heraus, dass ein mit
dem Vermerk ,Nur Landkreiswahl“ versehener Stimmzettelumschlag
auch Stimmzettel fur die Gemeindewahl enthalt, sind diese
zusammengefaltet im Stimmzettelumschlag zu belassen.

Die Stimmzettel fur die Landkreiswahlen werden dem jeweiligen Stimm-
zettelumschlag enthommen und in die jeweiligen Urnen gelegt.

» Wer Stimmzettel fur Gemeindewahlen abgegeben hat, obwohl kein
Stimmrecht daflr gegeben war, wird nicht als Wahler gezahlt. Deshalb
sind die Stimmzettel weder beschlussmaldig zu behandeln, noch als
ungultig zu werten.

» Die Anzahl dieser Stimmzettelumschlage wird in den Niederschriften fur

die Gemeindewahl vermerkt und die Stimmzettel sind mit dem
Umschlag der Niederschrift fur die Gemeinderatswahl beizufugen.
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15. Offnen der Stimmzettelumschlige und
Zihlen der Stimmzettel

» Die Stimmzettel fir die verschiedenen Wahlen werden, nachdem sie
dem Stimmzettelumschlag entnommen wurden, bis auf die Stimmzettel
der zuerst auszuwertenden Wahl, in die jeweils dafur vorgesehenen
Urnen gelegt.

> Alle leeren Stimmzettelumschlage, die ordnungsgemalie Stimmzettel
enthalten haben, werden gesammelt und am Schluss der Gemeinde
ubergeben.
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Biirgermeister-/Landratswahl




16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl

Wird ein Wahlauszahlungsprogramm verwendet, dann entfallt die
nachfolgende Stapelbildung (§ 81 Abs. 6 Satz 1 GLKrWO)
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung

der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl

16.1 Stapelbildung

» Erst nach der vollstandigen Ermittlung der Zahl der Wahler bilden
mehrere vom Briefwahlvorsteher bestimmte Beisitzer folgende
Stimmzettelstapel:

» Stapel 1:
FUr jeden Wahlvorschlag einen eigenen Stapel mit den Stimm-
zetteln, auf denen die Stimmen zweifelsfrei gultig abgegeben
worden sind.

» Stapel 2:
Einen Stapel mit den eindeutig ungekennzeichneten Stimm-
zetteln, die somit ungultig sind und den Stimmzettelumschlagen,
die fur die Burgermeister-/Landratswahl keinen Stimmzettel ent-
halten haben.

» Stapel 3:
Einen Stapel mit den Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken ge-
ben, d.h., die weder eindeutig gultig noch ungekennzeichnet
sind. Diesen Stapel verwahrt ein vom Briefwahlvorsteher
bestimmter Beisitzer.



16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung

der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl

>

>

Zusammenfassung

Sortierung zunachst nur nach Stimmzetteln mit zweifelsfrei gultigen
Stimmabgaben (Stapel 1) und

ungekennzeichneten Stimmzetteln und Stimmzettelumschlagen, die
keine Stimmzettel fUr die Burgermeister-/Landratswahl enthalten
haben (Stapel 2).

Alle anderen Stimmzettel geben Anlass zu Bedenken (Stapel 3).

Auch die ,eindeutig” ungultigen Stimmzettel gehoren zu den
Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken geben (Ausnahme:
ungekennzeichnete Stimmzettel und Stimmzettelumschlage ohne
entsprechende Stimmzettel).

Es ist zu beachten, dass ein Stimmzettel erst dann als ungultig
gewertet werden kann, wenn sich der Briefwahlvorstand mit dem
Stimmzettel befasst und dartber entsprechend abgestimmt hat.
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl

16.2 Prufung der ungekennzeichneten Stimmzettel und der
Stimmzettelumschlage, die fur die Burgermeister-/
Landratswahl keine Stimmzettel enthalten haben (Stapel 2)

» Der Briefwahlvorsteher erhalt den Stapel 2.

» Er pruft jeden Stimmzettel, ob er ungekennzeichnet ist und jeden
Stimmzettelumschlag, der fur die Burgermeister-/Landratswahl
keinen Stimmzettel enthalt und sagt dann an, dass die Stimme
ungultig ist.

> Uber diese ungekennzeichneten Stimmzettel und

Stimmzettelumschlage muss der Briefwahlvorstand keinen Beschluss
fassen.
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung

der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl
16.3 Prufung der Stimmzettel mit Anlass zu Bedenken (Stapel 3)

>

>

Uber jeden Stimmzettel bzw. jede Stimmabgabe muss der
Briefwahlvorstand einzeln Beschluss fassen.

Der Briefwahlvorstand entscheidet mit Mehrheitsbeschluss uber die
Gultigkeit oder Ungultigkeit jedes einzelnen Stimmzettels bzw. der
einzelnen Stimmen.

Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des
Briefwahlvorstehers.

Der Briefwahlvorsteher gibt die Entscheidungen mundlich bekannt
und sagt bei gultigen Stimmen an, fur welchen Wahlvorschlag die
Stimme abgegeben worden ist.

Er vermerkt auf der Ruckseite jede Stimmzettels wie entschieden
wurde.

Die Stimmzettel, Gber die der Briefwahlvorstand beschlossen hat,
sind mit fortlaufenden Nummern zu versehen.

Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage wird anstelle des
Vermerks auf der Ruckseite des Stimmzettels ein Ausdruck daruber
erstellt, warum der Stimmzettel fur gultig oder fur ungultig erklart wird,
und vom Briefwahlvorsteher unterzeichnet.
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung

der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswabhl

» Die fur gultig erklarten Stimmzettel werden gesondert zu den Stapeln
mit den gultigen Stimmzetteln (Stapel 1) fur die einzelnen sich
bewerbenden Personen gelegt.

» Die fur ungultig erklarten Stimmzettel werden gesondert zum Stapel
mit den nicht gekennzeichneten Stimmzetteln (Stapel 2) geleqgt.

16.4 Ermittlung und Eintragung der Zahl der ungultigen Stimmen

» Zwei Mitglieder des Briefwahlvorstands zahlen unabhangig
voneinander die nicht gekennzeichneten Stimmzettel, die
Stimmzettelumschlage, die keinen Stimmzettel fur die Burgermeister-
/Landratswahl enthalten haben und die durch Beschluss fur ungultig
erklarten Stimmzettel. Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage
werden diese Stimmzettel mit deren Hilfe erfasst

» Die Zahl der ungultigen Stimmzettel wird in die Niederschrift
eingetragen.

» Achtung: Da die durch Beschluss fur ungultig erklarten Stimmzettel
spater der Niederschrift beizufugen sind, werden sie einem Beisitzer
zur gesonderten Verwahrung ubergeben.
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswabhl

16.5 Zahlung und Eintragung der gultigen Stimmen aus Stapel 1

» Die gultigen Stimmzettel werden von je zwei Beisitzern unter
gegenseitiger Kontrolle durchgezahlt.

» Bei den Zahlungen ist immer darauf zu achten, dass die Stimmzettel
nach den sich bewerbenden Personen richtig sortiert sind.

» Stimmen die Zahlungen der beiden Beisitzer fur die einzelnen Stapel
nicht Uberein, haben sie den betreffenden Zahlvorgang erneut
nacheinander bis zur Ubereinstimmung zu wiederholen.

» Die ermittelten Zahlen sind die fur die einzelnen sich bewerbenden
Personen abgegebenen gultigen Stimmen.

» Diese an die einzelnen Kandidaten vergebenen Stimmen werden in
die Niederschrift eingetragen und das Gesamtergebnis der gultigen
Stimmen gebildet.

» Achtung: Da die durch Beschluss fur gultig erklarten Stimmzettel
ebenfalls spater der Niederschrift beizufligen sind, werden sie einem
Beisitzer zur gesonderten Verwahrung ubergeben.
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16. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Biirgermeisterwahl /Landratswahl

16.6 Bildung der Gesamtsumme aller abgegebenen Stimmzettel
» Zur Feststellung der Gesamtsumme aller abgegebenen Stimmzettel

wird die Summe aus den gultigen Stimmen insgesamt und den
ungultigen Stimmen gebildet.
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17. Feststellung und Bekanntgabe des Briefwahlergebnisses der
Biirgermeister-/Landratswahl im Briefwahlbezirk

» Nach der Feststellung des Briefwahlergebnisses durch den
Briefwahlvorstand gibt der Briefwahlvorsteher dieses Ergebnis mundlich
bekannt.

» Die Bekanntgabe muss in jedem Fall erfolgen, selbst wenn sich aul3er
dem Briefwahlvorstand keine anderen Personen im Auszahlraum
befinden.
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18. Schnellmeldung und Abschluss der Arbeiten

18.1 Durchgabe der Schellmeldung an die Gemeinde

» |Ist das Briefwahlergebnis im Briefwahlbezirk festgestellt, Ubertragt der Schriftfihrer
sofort die Zahlen aus Abschnitt 4 der Niederschrift in die Schnellmeldung.

» Der Briefwahlvorsteher meldet damit das Ergebnis auf dem vereinbarten Weg (E-
Mail, Telefon, Fax) an die Gemeinde.

» Es ist unbedingt darauf zu achten, dass bei der Durchgabe die Reihenfolge der
Angaben in dem Vordruck eingehalten wird!
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18. Schnellmeldung und Abschluss der Arbeiten

» MUSTER einer Schnellmeldung fur die Kommunalwahlen 2020

42



18. Schnellmeldung und Abschluss der Arbeiten

18.2 AbschlieRen der Briefwahlniederschrift

» Die Briefwahlniederschrift ist mit der Unterschrift von
Briefwahlvorstandsmitgliedern abzuschlielen.

» Mit ihrer Unterschrift genehmigen die Mitglieder des Briefwahlvorstands
die Briefwahlniederschrift.

» Verweigert ein Mitglied des Briefwahlvorstands die Unterschrift, so ist der
Grund hierfur in der Briefwahlniederschrift zu vermerken.
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18. Schnellmeldung und Abschluss der Arbeiten

18.3 Der Briefwahlniederschrift sind als Anlagen beizufugen:

» die Stimmzettel, Gber deren Gultigkeit der Briefwahlvorstand besonders
beschlossen hat,

» etwaige Niederschriften Uber besondere Vorkommnisse.
» Die Briefwahlniederschrift mit den o0.g. Anlagen ist mit dem
Versandvordruck zu bundeln bzw. in die entsprechende Versandtasche zu

legen.

» Der genaue Inhalt ist zu vermerken und vom Briefwahlvorsteher durch
Unterschrift zu bestatigen.

44



19. Ablieferung der Briefwahlunterlagen

» Hat der Briefwahlvorstand seine Aufgaben erledigt, verpackt und tbergibt
der Briefwahlvorsteher die Briefwahlunterlagen entsprechend der
Briefwahlniederschrift.

» Es werden alle Stimmzettel und Wahlscheine, die nicht der
Briefwahlniederschrift als Anlagen beizufugen sind, wie folgt geordnet,
gebundelt und in Papier verpackt:

o Ein Paket mit den nicht beschlussmafig behandelten Stimmzetteln. Wurde keine
Datenverarbeitungsanlage eingesetzt, sind die Stimmzettel nach den sich
bewerbenden Personen aufgeteilt,

o Ein Paket mit den ungekennzeichneten Stimmzetteln,

Die Stimmzettelumschlage, die fur die Burgermeister-/Landratswahl keinen
Stimmzettel enthalten haben, sind fur die noch folgenden Auszahlungen
(Gemeinderat/Kreistag) beim Briefwahlvorstand zu belassen, wenn darin auch
noch Stimmzettel fur die Gemeinderats- oder die Kreistagswahl fehlen!
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19. Ablieferung der Briefwahlunterlagen

» Ein Paket mit den Wahlscheinen der ohne Beschluss zugelassenen
Wahlbriefe,

» ein Paket mit den unbenutzten Stimmzetteln.

» Alle Pakete, bis auf die unbenutzten Stimmzettel, werden versiegelt und
mit dem Namen der Gemeinde, der Nummer des Briefwahlbezirks und der
Inhaltsangabe versehen.

> Die Ubernahme ist von einem Beauftragten der Gemeinde in der
Briefwahlniederschrift zu bestatigen.
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Gemeinderats-/Kreistagswahl

Nach Feststellung des Ergebnisses und Abschluss der Arbeiten zur Landratswahl
offnet der Briefwahlvorsteher die Briefwahlurne mit den Stimmzetteln zur
Gemeinderatswahl. Er entnimmt die Stimmzettel aus der Briefwahlurne und
Uberzeugt sich, dass diese leer ist.

Die Zahl der Wahler wurde bereits bei der Zahlung der Stimmzettelumschlage in
die Niederschrift eingetragen, sodass sofort mit der Ermittlung des
Briefwahlergebnisses begonnen werden kann.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswahl

20.1 Stapelbildung

» Mehrere vom Briefwahlvorsteher bestimmte Beisitzer bilden folgende
Stimmzettelstapel:

> Stapel 1:
FUr jeden Wahlvorschlag einen eigenen Stapel mit den Stimm-
zetteln, auf denen nur ein Wahlvorschlag unverandert
gekennzeichnet wurde.

> Stapel 2:
FUr jeden Wahlvorschlag einen eigenen Stapel mit den

Stimmzetteln, die nur innerhalb eines Wahlvorschlags verandert
gekennzeichnet wurden.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswahl

» Stapel 3:
Einen Stapel mit den Stimmzetteln, auf denen verschiedene
Wahlvorschlage verandert gekennzeichnet wurden.

» Stapel 4:
Einen Stapel mit den ungekennzeichneten Stimmzetteln und den
Stimmzettelumschlagen, die keine Stimmzettel fur die
Gemeinderats-/Kreistagswahl erhalten haben.

» Stapel 5:
Einen Stapel mit den Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken
geben, d.h., die weder eindeutig gultig noch ungekennzeichnet
sind. Diesen Stapel verwahrt ein vom Briefwahlvorsteher
bestimmter Beisitzer.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswahl

> Zusammenfassunq

Sortierung zunachst nur nach

» Stimmzetteln, auf denen nur ein Wahlvorschlag unverandert
gekennzeichnet wurde (Stapel 1),

» Stimmzetteln, die nur innerhalb eines Wahlvorschlags verandert
gekennzeichnet wurden (Stapel 2),

» Stimmzetteln, auf denen verschiedene Wahlvorschlage verandert
gekennzeichnet wurden (Stapel 3),

» Stimmzetteln, die nicht gekennzeichnet wurden und den
Stimmzettelumschlagen, die keine Stimmzettel fur die Gemeinderats-
/Kreistagswahl enthalten haben (Stapel 4),

» Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken geben (Stapel 5).

Auch die ,eindeutig” ungultigen Stimmzettel gehoren zu den
Stimmzetteln, die Anlass zu Bedenken geben (Ausnahme:
ungekennzeichnete Stimmzettel und Stimmzettelumschlage, die keine
Stimmzettel fur die Gemeinderats-/Kreistagswahl enthalten haben).
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Es ist zu beachten, dass ein Stimmzettel erst dann als unguiltig
gewertet werden kann, wenn sich der Briefwahlvorstand mit dem
Stimmzettel befasst und dariuber entsprechend abgestimmt hat.

20.2 Prufung der ungekennzeichneten Stimmzettel und der
Stimmzettelumschlage, die keine Stimmzettel fur die
Gemeinderats-/Kreistagswahl enthalten haben Stapel 4)

» Der Briefwahlvorsteher erhalt den Stapel 4.

» Er pruft jeden Stimmzettel, ob er ungekennzeichnet ist und jeden
Stimmzettelumschlag, der keinen Stimmzettel fur die Gemeinderats-
/Kreistagswahl enthalt und sagt dann an, dass die Stimme unguiltig
Ist.

> Uber diese ungekennzeichneten Stimmzettel und
Stimmzettelumschlage, die keine Stimmzettel fur die Gemeinderats-
/Kreistagswahl enthalten haben, muss der Briefwahlvorstand keinen
Beschluss fassen. 51



20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

20.3 Prufung der Stimmzettel mit Anlass zu Bedenken (Stapel 5)

>

>

Uber jeden Stimmzettel bzw. jede Stimmabgabe muss der
Briefwahlvorstand einzeln Beschluss fassen.

Der Briefwahlvorstand entscheidet mit Mehrheitsbeschluss tUber die
Gultigkeit oder Ungultigkeit jedes einzelnen Stimmzettels bzw. der
einzelnen Stimmen.

Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des
Briefwahlvorstehers.

Er vermerkt auf der Ruckseite jede Stimmzettels mit Unterschrift wie
entschieden wurde.

Die Stimmzettel, uber die der Briefwahlvorstand beschlossen hat,
sind mit fortlaufenden Nummern zu versehen.

Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage wird anstelle des
Vermerks auf der Ruckseite des Stimmzettels ein Ausdruck daruber
erstellt, warum der Stimmzettel fur gultig oder fur ungultig erklart wird,
und vom Briefwahlvorsteher unterzeichnet.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Die fur gultig erklarten Stimmzettel werden gesondert zu den Stapeln mit
den gultigen Stimmzetteln (Stapel 1-3) gelegt.

» Die fur ungultig erklarten Stimmzettel werden gesondert zum Stapel mit
den nicht gekennzeichneten Stimmzetteln und den
Stimmzettelumschlagen, die keine Stimmzettel fur die Gemeinderats-
/Kreistagswahl enthalten haben, gelegt (Stapel 4).

20.4 Ermittlung der Zahl der ungultigen Stimmzettel

» Zwei Mitglieder des Briefwahlvorstands zahlen unabhangig voneinander
die nicht gekennzeichneten Stimmzettel, die Stimmzettelumschlage, die
keine Stimmzettel fur die Gemeinderats-/Kreistagswahl enthalten haben

und die durch Beschluss fur ungultig erklarten Stimmzettel.

» Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage werden diese Stimmzettel mit
deren Hilfe erfasst.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Die Zahl der ungultigen Stimmzettel wird in die Niederschrift unter Nr. 4.2
bei Kennbuchstabe C in Spalte 6 eingetragen.

» Da die durch Beschluss fur ungultig erklarten Stimmzettel werden einem
Beisitzer zur gesonderten Verwahrung ubergeben.

» Die Stimmzettelumschlage, die keine Stimmzettel fur die

Gemeinderatswahl und die Kreistagswahl enthalten haben, sind zur
weiteren Auswertung zu den Unterlagen der Kreistagswahl zu nehmen.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

20.5 Behandlung der Stimmzettel, auf denen nur ein Wahlvorschiag
unverandert gekennzeichnet wurde (Stapel 1) und Eintragung
der Stimmenanzahi

» Zwei Beisitzer zahlen unabhangig voneinander unter Aufsicht des
Briefwahlvorstehers oder seines Stellvertreters die nach
Wahlvorschlagen geordneten Stimmzettel, auf denen nur ein
Wahlvorschlag unverandert gekennzeichnet wurde.

» Stimmt das Ergebnis der beiden Zahlvorgange nicht Gberein, ist die
Zahlung zu wiederholen.

» Es ist besonders darauf zu achten, dass sie Stimmzettel nach
Wahlvorschlagen richtig gelegt sind.

» Das Ergebnis wird fur jeden Wahlvorschlag (D 01, D 02, usw.) in einer
Summe in der Niederschrift unter Nr. 4.2 in Spalte 4 Ubertragen.

» Das Ergebnis wird aul3erdem fur jeden Wahlvorschlag bei den
Bewerbern auf die Zahllisten in einer Summe in Nr. 1 Ubertragen und
mit der Anzahl der Nennungen (ein-, zwei- oder dreifach) multipliziert.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswahl

Zahlliste tiir die [K Gemeinderatswahl | | Stadtratswahl am

Ni. und Name der sich bewaibendan Person M. und Naima der sich bewerbanden Parson Nr. und Namse der sich bewerbondan Parson
;“:L"r. Kl Friach J{j-:f,., Elizsbeth —H’-.'::Jg{h-.c‘l{lnfb. AQ 5. EL['ML;.:HLL Overer
 Stimmen aus unverndert gekennzeichnetem Wahlvorschiag (nur Listenkreuz): Diese Stimmen nicht abstreichen!
Anzahi dut Anzahidet | Shmmen Anzahioer | Anzahd der Shmmen Anzahi dot Anzahl des Stmmen
meetie MNemnungen Stimmzettel Hennimpan mzeftel ENnungen
20 x> |=240[||20  |x2 |=4e0 |[|RO |xd = X0
Stimmen aus Einzelstimmvergaben (Kumulleren, Panaschieren): Diese Stimmen abstreichen!
1 2 2 4 5 & 7 8 % |l v 2 3 4 5 & 7 & o wW|H Vv 2 3 4 5 & F B 9 MO
M 12 13 14 15 16 17 18 190 20 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1M 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 R 13 M 25 M YT B WW 21 22 23 M B % ¥ W ¥ N 2100 23 M B W WM N
31 312 33 M 35 W 37 ¥ W M0 31 37 33 M ¥ 3B I 3IW 9 L0 31 37 33 34 35 3 37 3|/ W 40
Al 42 43 M 45 44 47 4 0 50 A 42 41 44 45 48 &7 4B B 50 dl 47 43 44 45 4 47 48 49 50
2l 52 53 M 535 B W OB W% &0 31 52 8 M B M ¥V M W & a1 3 53 5 055 560 37 58 59 M0
4 &2 463 o4 &5 &b &7 M8 & T 4 &2 &1 sd &3 46 & & & T & &1 &3 &4 45 &0 & 8 &9 T0
72 73 74 T35 76T OT‘hoO W OB ol i S S - T T s B 1] N 72 7 74 75 76 77 78 79 W0
B1 B2 B2 B4 B85 B 87 98 8¢ ®0 Bl 82 B3 B4 85 B4 BF BB 09 W0 81 B2 B3 B4 B 86 W BA B W
91 92 92 4 95 & 97 08 99 100 1 92 93 o4 % 96 W7 98 9100 91 91 93 4 95 %4 7 99 99 100
101 102 103 104 105 104 107 108 109 110 |Q| 101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 | 1101 102 103 104 105 104 107 108 109 110
111 112 113 104 115 104 117 108 109 120 [Q) 110 112 193 104 115 118 107 118 119 120 [ Q0000 192 113 114 115 116 117 118 119 120
121 122 123 124 125 1246 127 128 129 130 |0 121 122 123 124 125 126 127 128 129 130 |} 120 122 123 124 125 126 127 128 129 130
131 132 133 134 135 136 137 138 130 140 | [) 131 132 133 134 135 136 137 138 139 140 | || 130 132 133 134 135 136 137 138 139 140
141 142 143 144 145 144 147 148 149 150 | Q| 140 142 143 144 145 148 147 148 149 150 | || 140 142 143 144 145 144 147 148 149 150
151 152 153 154 155 154 157 138 159 160 150 152 153 154 135 156 157 138 159 140 151 152 153 154 155 156 157 158 159 140
161 142 153 164 145 184 147 188 1469 170 | Q| 141 182 163 164 1865 148 167 168 149 170 | ] 141 162 143 144 145 144 167 148 149 170
170 172 173 174 175 174 177 178 179 180 |0 171 172 173 174 175 178 177 178 179 160 | J 1170 172 173 174 175 176 177 178 179 180
181 182 183 184 185 184 167 188 199 190 |§| 181 182 183 184 185 1846 167 168 189 190 ||| 181 182 183 184 185 164 187 188 189 190
191 192 193 194 195 194 197 198 100 200 |f| 191 192 193 194 195 196 167 198 109 200 | | 1191 192 193 194 195 194 167 198 199 200
201 202 203 204 205 204 07 208 200 200 ||| 200 202 203 204 205 206 207 2080 209 210 | |} 200 202 203 204 205 206 207 208 209 210
211 212 203 214 215 2146 217 218 219 220 || 211 212 213 214 215 206 27 218 219 120 ||| 210 112 13 214 215 D6 217 218 219 120
¥ 30 T 2 N5 VS 1T TR AW 2 T2 22 23 2 205 136 13T 128 129 130 ||| 221 2k 233 234 225 26 7 MR 1MW N0
331 732 731 234 235 14 737 238 239 240 ||| 231 232 233 734 235 2346 237 238 239 M0 | | ) 231 232 233 234 235 236 237 138 139 240
T4] 242 243 244 245 246 D47 248 240 250 | J| 241 242 243 244 245 246 247 48 249 250 | | | 247 247 243 244 245 26 147 B 249 250
251 752 253 254 255 256 157 258 259 260 | J| 251 252 253 254 255 256 257 258 259 260 | || 251 252 253 254 255 256 257 158 259 240
Ta] 263 254 55 265 M7 268 240 2N a1 D62 263 166 J&T DAB 269 20| || 261 251 63 264 263 lbe 267 B8 6P IO
a1 4 75 s XY T8 27 2eD ol R B e R R - R e i v R T 27V I3 37T A WIS OFe 7 TR e R0
281 262 283 284 2BS 284 267 288 280 200 ||| 281 282 283 284 285 284 288 269 290 | | | 281 282 283 284 285 284 287 288 289 290
90 192 190 294 295 296 197 298 200 300 ||| 291 292 293 4 295 2196 297 300 [ ] 291 292 293 294 295 206 297 198 299 300
i il | | g e S SR T
abgesirichenan Simmen = abgesinchenen Slimimen = abpesinciwanen SEmmen —
Gesamtzumme der Stimmen:
Swmme der Shmemsen aus Summe der Slimmen aus Summa der Slimmen gus
Nr. 1+ Nr. 2: i Nr.1+Nr.2: s Nr. 1+ Nr. 2: i
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Bel der Eintragung ist besonders zu beachten, ob
MehrfachauffiUhrungen von Bewerbern bestehen, da zwei- oder
dreifach aufgefuhrte Bewerber auch doppelt oder dreimal so viele
Stimmen erhalten, wie unveranderte Stimmzettel abgegeben wurden.

» Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage werden die Stimmzettel
mit deren Hilfe erfasst.

» Die durch Beschluss fur gultig erklarten Stimmzettel (Zu Beginn
Stapel 5, danach Stapel 1 beim entsprechenden Wahlvorschlag)
werden einem Beisitzer zur gesonderten Aufbewahrung tUbergeben.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

20.6 Behandlung der Stimmzettel, die nur innerhalb eines
Wahlvorschlags verandert gekennzeichnet wurden (Stapel 2)
und Eintragung der Stimmenanzahl

» Zwei Mitglieder der fur die Wahlvorschlage jeweils zustandigen
Arbeitsgruppe zahlen unabhangig voneinander die nur innerhalb
eines Wahlvorschlags gekennzeichneten Stimmzettel des der
Arbeitsgruppe zugeteilten Wahlvorschlags.

» Stimmt das Ergebnis der beiden Zahlvorgange nicht Gberein, wird die
Zahlung wiederholt. Bei allen Zahlungen ist darauf zu achten, dass
die Stimmzettel nach den Wahlvorschlagen richtig sortiert sind.

» Das Ergebnis wird fur jeden Wahlvorschlag in Nr. 4.2 bei
Kennbuchstabe D 01 usw. jeweils Spalte 5 eingetragen.

» Bel Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage werden diese
Stimmzettel mit deren Hilfe erfasst.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Anschliel’end werden die Stimmen fur die einzelnen sich
bewerbenden Personen durch einen Beisitzer der Arbeitsgruppe
einzeln verlesen und von dem anderen Beisitzer sofort bei Verlesung
in Nr. 2 der Zahlliste abgestrichen, wobei dieser die Stimmenzahl
wiederholt.

» Der Briefwahlvorsteher und seine Stellvertretung uberwachen die
ordnungsgemalde Fuhrung der Zahllisten oder bei Einsatz einer
Datenverarbeitungsanlage die ordnungsgemale Erfassung der
Stimmzettel.

» Die durch Beschluss fur gultig erklarten Stimmzettel (zu Beginn
Stapel 5, danach Stapel 2 beim entsprechenden Wahlvorschlag)
werden wieder einem Beisitzer zur gesonderten Verwahrung
ubergeben.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

20.7 Behandlung der Stimmzettel, auf denen verschiedene
Wahlvorschlage verandert gekennzeichnet wurden (Stapel 3)
und Eintragung der Stimmenanzahl

» Die Stimmen fur die einzelnen sich bewerbenden Personen werden
in der Arbeitsgruppe durch einen Beisitzer einzeln verlesen und von
dem anderen Beisitzer sofort bei Verlesung in Nr. 2 der Zahlliste
abgestrichen, wobei dieser die Stimmenzahl wiederholt.

» Bel Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage werden diese
Stimmzettel mit deren Hilfe erfasst.

» Der Briefwahlvorsteher und seine Stellvertretung Uberwachen die
ordnungsgemalde Fuhrung der Zahllisten oder bei Einsatz einer
Datenverarbeitungsanlage die ordnungsgemalde Erfassung der
Stimmzettel.

» Auf dem Stimmzettel wird aul3erhalb der fur die Stimmabgabe
vorgesehenen Umrandung vermerkt, fur welchen Wahlvorschlag er
ausgewertet wurde. Dann wird er an die nachste Arbeitsgruppe zur
Bearbeitung weitergeleitet.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

» Die durch Beschluss fur gultig erklarten Stimmzettel (zu Beginn
Stapel 5, danach Stapel 3) werden wieder einem Beisitzer zur

gesonderten Verwahrung ubergeben.

» Sollten beim Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage Stimmzettel
vom Verfahren als ungultig erkannt werden, ist der jeweilige
Stimmzettel nochmals zu Uberpriafen und dartber ein Beschluss zu
fassen. Auch diese Stimmzettel werden gesondert verwahrt, um sie
spater der Niederschrift beizufugen.

61



20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswahl

20.8 Bildung der Gesamtsumme aller Stimmen

» In den Zahllisten wird fur jede einzelne sich bewerbende Person bei

Nr. 2 die Anzahl der abgestrichenen Stimmen eingetragen.
AnschlielRend wird bei Nr. 3 fur jede sich bewerbende Person die
Gesamtzahl der abgegebenen Stimmen aus den Nrn. 1 und 2

ermittelt.
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20. Vorbereitung, Zahlung und Eintragung
der Stimmen der Gemeinderats-/Kreistagswabhl

Diese Ergebnisse werden in die Niederschrift unter Nr. 4.2 bei
Kennbuchstaben F bei den einzelnen sich bewerbenden Personen
der jeweiligen Wahlvorschlage eingetragen.

Anschliel3end wird die Gesamtstimmenzahl der auf die einzelnen sich
Wahlvorschlage insgesamt entfallenen gultigen Stimmen durch
Zusammenzahlen der fur die einzelnen Personen abgegebenen
gultigen Stimmen ermittelt.

Die so ermittelte Gesamtzahl wird in Nr. 4.2 bei den Kennbuchstaben
D 01, D 02, usw. in Spalte 6 eingetragen.

In den Spalten 4 und 5 werden die Summen gebildet. Aul3erdem wird
die Summe D in Spalte 6 gebildet.

Ohne Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage gefuhrte Zahllisten
sind vom Briefwahlvorsteher bzw. seinem Stellvertreter und von der
erfassenden Person zu unterzeichnen.

Bei Einsatz einer Datenverarbeitungsanlage wird die Gesamtsumme
aller Stimmen in Nr. 4 der Niederschrift mit deren Hilfe gebildet. Die
Niederschrift oder Teile davon und die Zahllisten werden
ausgedruckt.
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21. Feststellung und Bekanntgabe
des Briefwahlergebnisses im Briefwahlbezirk

» Nach der Feststellung des Briefwahlergebnisses durch den
Briefwahlvorstand gibt der Briefwahlvorsteher dieses Ergebnis

mundlich bekannt.

» Die Bekanntgabe muss in jedem Fall erfolgen, selbst wenn sich
aulder dem Briefwahlvorstand keine anderen Personen im
Auszahlraum befinden.
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22. Abschluss der Arbeiten

22.1 AbschlieRen der Briefwahlniederschrift

» Die Briefwahlniederschrift ist mit der Unterschrift von allen
Briefwahlvorstandsmitgliedern abzuschliel3en.

» Mit ihrer Unterschrift genehmigen die Mitglieder des
Briefwahlvorstands die Briefwahlniederschrift.

» Verweigert ein Mitglied des Briefwahlvorstands die Unterschrift, so ist
der Grund hierfur in der Briefwahlniederschrift zu vermerken.

22.2 Der Briefwahlniederschrift sind als Anlagen beizufugen:

» die Stimmzettel, Uber deren Gultigkeit der Briefwahlvorstand
besonders beschlossen hat,

» etwaige Niederschriften Uber besondere Vorkommnisse.

» Die Briefwahlniederschrift mit den 0.g. Anlagen ist mit dem
Versandvordruck zu bundeln bzw. in die entsprechende
Versandtaschen zu legen.

» Der genaue Inhalt ist zu vermerken und vom Briefwahlvorsteher
durch Unterschrift zu bestatigen.
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23. Ablieferung der Briefwahlunterlagen

» Hat der Briefwahlvorstand seine Aufgaben erledigt, verpackt und Ubergibt der
Briefwahlvorsteher die Briefwahlunterlagen entsprechend der
Briefwahlniederschrift.

» Es werden alle Stimmzettel und Wahlscheine, die nicht der
Briefwahlniederschrift als Anlagen beizufligen sind, wie folgt geordnet,
gebundelt und in Papier verpackt:

o Ein Paket mit den nicht beschlussmafig behandelten Stimmzetteln. Wurde
keine Datenverarbeitungsanlage eingesetzt, sind die Stimmzettel der Stapel
1 und 2 nach den Wahlvorschlagen aufgeteilt,

o ein Paket mit den ungekennzeichneten Stimmzetteln,

» Ein Paket mit den Wahlscheinen der ohne Beschluss zugelassenen
Wahlbriefe,
» ein Paket mit den unbenutzten Stimmzetteln.
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23. Ablieferung der Briefwahlunterlagen

» Alle Pakete, bis auf die unbenutzten Stimmzettel, werden versiegelt und mit

Namen der Gemeinde, der Nummer des Briefwahlbezirks und der
Inhaltsangabe versehen.

> Die Ubernahme ist von einem Beauftragten der Gemeinde in der
Briefwahlniederschrift zu bestatigen.
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Fragen und Antworten




Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!
Eine erfolgreiche Durchfuhrung
der Kommunalwahl 2020
wunscht IThnen
lhre Gemeindeverwaltung
Neukirchen b. HI. Blut




